
附件1

济南市工程实验室申请报告编写提纲

一、真实性承诺

二、工程实验室运行情况表及附表
三、申请单位的基本情况

（一）承担单位为企业的，介绍本企业经营管理等基本情况，包括所有制性质、股权结构、职工人数、企业总资产、资产负债率、银行信用等级、主营业务收入、利润、主导产品及市场占有率、技术来源等；承担单位为高等院校或科研院所的，介绍本单位拥有的科研设施、研发人员及主要研究方向，近年来开展的研发活动，承担的国家级、省级和市级课题，取得的重大科技成果等。

（二）承担单位在本领域技术创新中的作用和竞争力。

四、工程实验室的基本情况

（一）发展规划及近中期目标。
（二）组织机构及运行机制，包括：各项制度建立，组织建设、研发经费的保障，激励机制，创新环境，产学研合作等。
（三）研究开发及试验的基础条件。
（四）研究开发工作开展情况，包括：原创性创新、自主开发、引进技术消化吸收、产学研合作、企业间技术合作等。
（五）技术带头人及创新团队的情况，以及人才培养情况。
（六）取得的主要创新成果（2年之内）及其经济效益。

五、有关证明材料

（一）近两年承担单位财务报表。
（二）近两年大中型工业企业科技项目一览表（2018年度B607-1、2019年度B107-1）、大中型工业企业科技活动情况表（2018年度B607-2、2019年度B107-2）；未列入国家统计局大中型工业企业科技活动情况统计范围的申报单位应参照上述两个表的格式填报后提交。
（三）固定资产原值相关证明材料

（四）依托单位主持市级及以上重点科研项目相关证明材料（可不局限于近两年）
（五）研发场所房产证或租赁合同

（六）研发设备、固定科研人员明细及相关证明材料

（七）技术带头人、高层次人才情况表及有关证书复印件

（八）近两年开展的科研项目表，获得的科技成果、专利、标准的复印件

（九）产学研合作协议

（十）成果转让协议

（十一）其它有关证明材料
注：

1．如无特别说明，本报告中数据均请采用2019年12月31日统计数据，口径均为工程实验室。

2．申请报告封面请载明：工程实验室（工程研究中心）名称、主要依托单位、地址、邮编、联系人及联系电话（手机号码）、邮箱。申请报告封面加盖主要依托单位公章。以书本形式双面打印装订。

3．申请报告应有完整目录及页码。
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